PLANO DE CONTINGENCIA

Atuacéao da Biblioteca Escolar (ano letivo 2020[2021)
(Coronavirus — COVID 19)
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PLANO DE CONTINGENCIA DA BIBLIOTECA ESCOLAR

EB 2,3 ABEL SALAZAR, RONFE, GUIMARAES

Enquadramento

O presente Plano decorre do plano de acdo do Agrupamento, para o presente ano letivo, tendo
por base as normas da DGE e da DGS e as orientacdes da Rede de Bibliotecas Escolares.

Tem por objetivo estabelecer medidas e procedimentos que permitam minimizar o impacto do

novo Coronavirus (COVID-19) no espago da BIBLIOTECA ESCOLAR (BE).

Assim, indica os procedimentos preventivos a adotar no espag¢o da BE pelos seus utilizadores
(alunos, professores, funcionarios...), bem como as condi¢des de funcionamento face aos

condicionalismos fisicos do espago.

Este Plano pode ser atualizado a qualquer momento, tendo em conta a evolugdo do quadro
epidemioldgico da COVID-19 e as medidas preventivas e de autoprotecdo permanentemente

enunciadas pelas autoridades de saude.

PLANO DE ATUACAO

Horario de funcionamento da biblioteca escolar

O periodo de funcionamento do espaco da biblioteca escolar (BE) ocorrera em dois turnos:
- manha: 8:20h - 13:00h;
- tarde: 14.00h — 17.00h.

Servigos da biblioteca escolar

De acordo com as orientagGes, o presente Plano de Contingéncia limita ao minimo os servigos
da BE, estando apenas disponiveis o empréstimo para a sala de aula e domicilidrio, o estudo
individual e a utilizacdo de alguns computadores, apenas para realizacdo exclusiva de pesquisa
e de trabalhos escolares, garantindo sempre a distancia de seguranca.

N3o serdo permitidos:

= trabalhos de grupo / estudo de pares;

= 3acesso livre ao fundo documental;

= partilha, entre utentes, de equipamentos e de documentos durante a permanéncia na
biblioteca;

= aleitura de publicagGes periddicas (jornais e revistas).



Equipa

Para o normal funcionamento destes servicos, estardo presentes dois assistentes
operacionais por turnos, um de manh3, outro de tarde, para que assegurem o
atendimento aos utilizadores e a higienizagao do espaco.

A equipa da BE do Agrupamento/Escola assegura, em regime de rotatividade, o apoio
ao atendimento, a gestdo dos empréstimos, a coordenacao presencial dos servicos e a

monitorizacdo da observacao das medidas de seguranca.

IMEDIDAS ESSENCIAIS E PRIORITARIAS

Condic¢Oes de acesso

Havera porta de entrada (porta principal da BE) e saida (porta lateral ao GAB), bem como
sinalética, no chao, para demarcar o respetivo circuito.

O utilizador devera dirigir-se obrigatoriamente ao balcdo de atendimento, para
qualquer servigo, respeitando a sinalética, de acordo com as normas de distanciamento.
Apenas um aluno, de cada vez, sera atendido ao balcdo, os restantes terao de esperar,
em fila Unica, observando as regras de distanciamento.

O aluno ndo podera ultrapassar o limite maximo 90 minutos de permanéncia na BE.

E obrigatério o uso da mdscara e adogdo de procedimentos da etiqueta respiratdria.

O utilizador devera higienizar as maos com solu¢do desinfetante a entrada e saida da

BE.

Condigdes de requisi¢do/consulta do fundo documental

Os pedidos de empréstimo devem ser efetuados ao balcado.

O funcionario/professor faz o registo da requisi¢do e entrega o documento ao utilizador,
adotando procedimentos de seguranca.

Presencialmente, o acesso ao fundo documental é acompanhado pela Assistente
Operacional/Professora Bibliotecaria/ Professor da Equipa da BE.

O utente requisitante ndo deve partilhar o documento/equipamento solicitado.

Condigdes de devolugdo do fundo documental

O material requisitado para a sala de aula deve ser devolvido pelo requisitante no fim
do seu turno de aulas.

O empréstimo domicilidrio deve ser devolvido até 15 dias apds a sua requisicao.

O utilizador depositara, no carrinho preparado para o efeito, o material que requisitou,

gue serd, depois, colocado em quarentena.



Quarentena de documentos

Os documentos devolvidos ou manuseados na biblioteca pelos utilizadores devem
respeitar o cumprimento do tempo de quarentena num espago apenas acessivel ao
funcionario e professores da equipa.

Os documentos em quarentena serao organizados por data de devolucao.

Condi¢Ges de permanéncia

Apenas serd permitida a permanéncia na BE, em simultaneo, a 30 utilizadores, nos
espacos/lugares devidamente assinalados, de modo a manter o distanciamento social e
a possibilidade da adequada desinfegao.

O utilizador deve dirigir-se ao balcdo de atendimento, solicitar que pretende e esperar
pela autorizagdo do funcionario que lhe indicara o local onde podera permanecer.

O utilizador devera manter-se no lugar que lhe foi indicado, adotar os procedimentos

de etiqueta respiratéria e de conduta social.

Reserva do espaco para atividades/aulas

Os professores que necessitem de utilizar o espaco da biblioteca e/ou computadores
para realizacdo de atividades/aula deverdo, com 48 horas de antecedéncia a data

pretendida, enviar email para biblioteca.escolar@aepas.org ou efetuar a reserva

presencialmente, indicando o nimero de alunos e os setores que pretende. O professor

recebera indicacdo de confirmacdo do seu pedido.

Higienizacao e limpeza

A limpeza e higienizacdo dos materiais/equipamentos/superficies deve obedecer aos
procedimentos previstos no Plano de Contingéncia do Agrupamento.

Sera colocado a entrada da Biblioteca Escolar um dispensador de solucdo antissética de
base alcodlica, desinfetante para higienizacdo das maos, uma cépia da Norma da DGS
de higienizacdo das mdos e uma cdpia das regras de etiqueta respiratéria e de conduta
social.

Todo o espacgo da BE (superficies e equipamentos da BE utilizados) sera higienizado duas
vezes por dia. (final da manha e final do dia)

Mesas, cadeiras, monitores, ratos, torres e teclados, apds cada utilizagdo pelos utentes.
Acervo da BE e outro material entregue/devolvido (correspondéncia; maquinas de

calcular, colunas, entre outros...) sera higienizado diariamente.
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Renovagdo/circulagdo de ar

= Asportas de entrada e saida manter-se-ao abertas durante o funcionamento da BE, bem
como as janelas laterais para a circulacdo de ar.

=  Estd interdito o uso de sistemas de ventilagao e climatizagao.

Divulgag¢do/Informacgdo

e A BE compromete-se a divulgar o presente plano a comunidade escolar através dos

canais de comunicagao do Agrupamento e da propria BE.

Aprovacao do Documento

e O Plano de Contingéncia BE foi aprovado pela Equipa da BE e pela Diretora do Agrupamento.

Aepas, 14 de setembro, 2020

A Coordenadora da Biblioteca Escolar A Diretora do Agrupamento

(Alcina Maria Santos Fernandes Sousa) (Maria do Carmo Magalh3es Pereira)



